
附件5
屯昌垦区职工、居民个人建房报建流程

一、申请人到所在农场居领取《屯昌县垦区职工、居民个人建房报建审批表》、《个人建房承诺书》和《垦区职工、居民建房土地权属来源证明书》填写，并将申报材料提交到农场居。

二、农场居将申请人提交的身份证复印件（申请人）、户口本复印件（户主带所有成员）、《屯昌县垦区职工、居民个人建房报建审批表》、《个人建房承诺书》、《垦区职工、居民建房土地权属来源证明书》、《垦区居民、职工建房建筑工地安全施工承诺书》、房产备案登记证明及无房证明书一并交由垦区二级企业。

三、所在垦区二级企业对申报材料进行审查并将初步符合条件的申请人名单报送至镇政府进行测绘，结合测绘结果，在《屯昌县垦区职工、居民个人建房报建审批表》上作出初审意见。经初审符合条件的，由垦区二级企业将申报材料报送所在农场居。对初审不符合条件的，垦区二级企业应一次性出具书面审核意见告知申请人。

四、农场居在接到申请人申报材料后5个工作日内完成复核，作出复核意见，并将审核结果在其所属场部和建房所在的队（村）进行公示，公示时间为7个工作日，公示期满无异议后，报镇政府审批，复核不符合条件的，应当书面告知。

五、镇政府在10个工作日内组织镇自然资源和规划所进行实地审核，作出审核意见，经审核符合条件的，镇政府核发《乡村建设规划许可证》。其中，涉及新增建设用地的，镇政府将相关材料报县自然资源和规划主管部门统一组织报批，分批次申请办理农用地转用等审批手续。

六、建设工程基础开挖前，建设个人须向镇政府申请放线后方可施工。

七、房屋竣工后15日内向镇政府申请竣工验收。



